
災　　害　　現　　認　　書

	被災職員
	所属団体及び所属部局
	職　名
	氏　　　名

	
	
	
	

	現認の日時
	令和
	
	年
	
	月
	
	日
	
	時
	
	分ごろ

	現認の場所
	

	現認の状況
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	　上記のとおり現認しました。

	令和
	
	年
	
	月
	
	日

	現認者
	所属（住所）
	

	
	職名（職業）
	

	
	氏名
	
	㊞


職務遂行中の災害の場合

　　　　災　　害　　現　　認　　書　（記載例）

	被災職員
	所属団体及び所属部局
	職　名
	氏　　　名

	
	○○町教育委員会

学校給食センター
	調理員
	甲野　花子

	現認の日時
	令和
	○○
	年
	○○
	月
	○○
	日
	○○
	時
	○○
	分ごろ

	現認の場所
	　○○市○○町○○△△番地　学校給食センター内調理室

	現認の状況
	

	　災害当日、私は午前10時半頃から、当時の献立の「スパゲティミートソー

	ス」のソースが入った缶を切っていました。

	　私の隣では、甲野花子さんが裁断機で玉ねぎをみじん切りにしていました。

	　午前10時45分頃、甲野さんの「あっ、痛い」という声で振り向くと、左

	示指からポタポタと血が出ていました。裁断機の回転刃で左示指の先端を切

	ったようでした。

	　すぐに介助して事務室へ連れて行き、応急手当を受けさせましたが、思っ

	たより傷が深かったため、連絡を受けて様子を見に来た業務係長の丙さんが

	自分の車に甲野さんを乗せ、○○外科病院へ連れて行きました。

	

	

	

	　上記のとおり現認しました。

	令和
	○○
	年
	○
	月
	○
	日

	現認者
	所属（住所）
	○○町　学校給食センター

	
	職名（職業）
	調理員

	
	氏名
	乙川　京子
	㊞


出張中の災害の場合

　　　　災　　害　　現　　認　　書　（記載例）
	被災職員
	所属団体及び所属部局
	職　名
	氏　　　名

	
	○○市○○部○○課
	主事
	岐阜　一郎

	現認の日時
	令和
	○○
	年
	○○
	月
	○○
	日
	○○
	時
	○○
	分ごろ

	現認の場所
	　○○市○○町○○△△番地先　県道交差点

	現認の状況
	私は、㈱○○運輸に勤務し、普通貨物車の運転に従事していま

	す。　○○年○○月○○日も、普通貨物車を運転して○○市○○町の㈱○○

	へ製品を運んでおりました。

	　当日の経路は、いつもと違った経路を走っていたため、同社へ行く道を通

	り越しそうになり、急いで右折しました。

	　前方からオートバイが走行してくるのは確認していましたが、十分に右折

	できる距離があると思いました。右折し終える直前に、対向してきたオート

	バイが私の車両の左後部に衝突しました。

	　車両から降りて岐阜氏を見ると、意識を失っていたので、驚いて私の車両

	に岐阜氏を乗せ、付近の○○病院へ運びました。

	　その後、私は○○警察署に事故報告をし、現場検証に立ち会いました。

	

	

	　上記のとおり現認しました。

	令和
	○○
	年
	○
	月
	○
	日

	現認者
	所属（住所）
	○○県○○郡○○町○○△△番地

	
	職名（職業）
	㈱○○運輸運転手

	
	氏名
	長良　太郎
	㊞


災害当時の被災職員の業務について説明





災害当時の現認者の業務について説明





その後の処置について説明





災害の発生状況について説明





災害発生時、現認者が何をしていたかを詳しく説明





災害の発生状況を詳しく説明





その後の処置について説明








