＜別記様式１＞
第　　　　　　号
　
　年　月　日　
　岐阜県教育委員会　様
○○市（町村）教育委員会　教育長　　
○○　○○   　　印　　
職員の交通事故報告（速報・最終報告）について
　職員の交通事故がありましたので、次のとおり報告します。
	日時

	　　年　　月　　日
（　） 午前午後　時　　分頃
                                  （天候　　　　）
	（事故当時の勤務状態）
 公務(出張)・通勤途上・私用
 ※出張内容（　　　　　　　）

	職員名

	所属名
	職名
	氏　名・職員番号
	 年齢
	性別

	
	
	
	
	 
	

	
	（当時）
	
	
	
	

	事故の場所
	　　　　市　　　　町　　　　地内 （□公道　□駐車場　□その他（　　　　））

	事故の形態

	本人［□車　□自動２輪　□自転車　□歩行者　□その他（　　　　）］
相手［□車　□自動２輪　□自転車　□歩行者　□その他（　　　　）］

	事故の類型
	位置［□交差点  □道路(□本線　□対向車線)　□横断歩道　□その他（　　　）
形態［□追突  □正面衝突  □側面衝突  □接触  □その他（　　　　）

	事故の原因
	主たる事故原因の責任者　□本人  □相手  （事由：　　　　　　　　　　　　）

	損
害
の程度

	氏名
	関係
	職業・学籍
	年齢
	物的損害
	人的損害

	
	
	
	
	
	 物件・程度
	診断名・後遺症
	全治期間

	
	当方

	 職員本人
	運転
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	相
手

	①
	
	運転
	
	
	
	
	

	
	
	②
	
	同乗
	
	
	
	
	

	
	
	③
	
	同乗
	
	
	
	
	

	
	
	④
	
	同乗
	
	
	
	
	

	eq \o\ad(行政処分,　　　　　)

	　反則点　   　  付加点         計
（　　　　点）＋（　　　 点）＝（　　　 点）
　違反内容：
	免許停止・取消の有無及び内容


	事故直後の義務履行

	□続発防止　　□負傷者の救護・手当　　　□危険物の除去
□警察官への届出　　□所属への報告　　　□その他（　　　　　　　　　　）
※チェックがない場合の理由（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

	eq \o\ad(刑事処分,　　　　　)

	起訴の有無           有　・　無
罪名
	処分内容（罰金等）


	示談の状況

	本人責任額  物損   　　　　　　　円（全ての示談完了日　　年　　月　　日）
　　　　　　人身   　　　　　　　円（全ての示談完了日　　年　　月　　日）

	
	過失割合    本人　　　　％　：　相手 　　　　％

	損害額
	市町村に与えた損害額　　　　　　　　　　　　　　 円


注）速報及び緊急の続報は、文書番号及び公印の押印は不要とする。

	現場拡大図    ※本人を正面にして記載し、方位を付し、道路の形状(幅員、歩道、線形等)、周辺の状況を示すこと
　  　　　　　※どの部分とどの部分が、どの位置で衝突したのか、職員と相手の識別とともに明らかにすること
※交通標識・標示等(中央線、一時停止、横断歩道、信号機等)、車の動きなど正確に記入すること

[image: image1.emf]パーツ



	（事故の詳細）※危険認知から事故発生、事故後の状況を、詳細に説明すること

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	本人
	相手（可能な範囲）

	見通し／路面状態
	 良・悪／乾・濡・凍・雪・泥
	 良・悪／乾・濡・凍・雪・泥

	制限速度
	                        km/h
	                        km/h

	危険認知直前の速度
	                        km/h
	                        km/h

	事故時の速度
	                        km/h
	                        km/h

	危険認知時の距離
	事故地点まで           　ｍ
	 事故地点まで           　ｍ

	危険認知時の回避行動の内容
	eq \o\ad(急ﾌﾞﾚｰｷ・急ﾊﾝﾄﾞﾙ・なし・その他,　　　　　　　　　　　　　 )
（　　　　　　　　　　　　）
	eq \o\ad(急ﾌﾞﾚｰｷ・急ﾊﾝﾄﾞﾙ・なし・その他,　　　　　　　　　　　　　 )
（　　　　　　　　　　　　）

	飲酒の有無
	無　・　有（           ㎎/ｌ）
	無　・　有（           ㎎/ｌ）

	eq \o\ad(シートベルト・ヘルメットの着用,　　　　　　　　　　　　　)
	有　・　無　
	有　・　無　

	eq \o\ad(携帯電話の使用・カーナビの操作,　　　　　　　　　　　　　)
	有（　　　　　　）・　無
	有（　　　　　　）・　無

	運転免許証の色・有効期限
	金・青・若草／平成　　年　月
	金・青・若草／平成　　年　月

	自動車検査証(車検)有効期間
	        　年　　　月　　　日
	　　　　　年　　　月　　　日

	任意保険加入の有無
	有・無　（対人    　　　　円）
	有・無　（対人   　　　   円）

	車種(又は車名)　（排気量）
	              （　　　　　㏄）
	              （　　　　　㏄）


［記入要領］
  １　本様式は、学校職員の交通事故にかかる報告様式である。
  ２  報告は、当日速やかに行う速報と、最終報告の２回とする（重大事故である場合を除く）。
  ３  記載上の注意事項は以下のとおりである。
　　　　・日時　午前午後のいずれか一方を消去すること。
        ・事故当時の勤務状態　不必要な項目は消去すること
        ・職員名  事故当時と最終報告時の内容が異なるときは、区別して２段書きとすること。
                  なお、所属名は、○○立○○学校と記すこと。
        ・事故の形態　□欄は、該当する項目を■とし、非該当の項目は□のままとすること。
        ・事故の原因  どちらの過失が原因で事故となったか、その責任者を記すこと。
            例１）信号で停止中に、相手の居眠りで職員車が追突された
　　　　　　　　　　……事故の類型欄：■交差点　■追突、事故の原因欄：■相手（居眠り）
            例２）職員車が信号無視し相手車側面に衝突
　　　　　　　　　　……事故の類型欄：■交差点　■側面衝突、原因：■本人(信号無視)

　　　　　　　　　　注）用語の定義として、この報告では、「接触」は、擦る、触れる程度のもの、「衝
突」は、反発が生じる程度のものとして整理してください。
        ・損害の程度　「診断名・後遺症」は全て記入し、全治期間は、医師の診断書によるほか、　　　　　　　　　　　相手、警察署若しくは保険会社への確認によること。この場合、医師の診断　　　　　　　　　　　による全治期間（医師の診察・治療を受ける必要がある期間）を記載すること　　　　　　　　　　　（※実際の治療に要した実期間ではない）
。
　　　　　　　　　　　また、人的損害は、警察への届出内容ではなく、実際の被害の状況を正確に　　　　　　　　　　　報告すること。
        ・行政処分　本件事故において、道路交通法（施行規則）に定められる違反等点数を記し、
                    違反内容には、運転記録証明に記載された違反内容を記すこと。
        ・事故直後の義務履行　本人が措置したものについて、■でチェックを入れること。
        ・刑事処分　所轄警察署へ確認のうえ記入すること。
        ・示談の状況　本人責任額は、相手損害額に本人過失割合を乗じた額とし、支払いの相殺を　　　　　　　　　　　行う前の額を記入すること。なお、相手が複数ある場合には、それらの合計　　　　　　　　　　　額を記すこと。また、過失割合は、示談書により確認すること。
  　　　・損害額　　市町村に与えた損害額。市町村の公用車による事故や市町村の施設を破損し
　　　　　　　　　　た場合など、市町村に実損害が生じた場合に記入すること。
        ・現場拡大図　注意事項に留意の上、記入すること。特に、どの部分とどの部分が、衝突し　　　　　　　　　　　たのか、明示し、以下のように付記すること。また、イラストパーツについて　　　　　　　　　　　は、適宜使用し不用のものは削除すること。
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                       例）        本人車前面左側と相手バイク右側面中央が衝突
[image: image3.wmf] 


                                   本人車左側面前側と相手自転車前面中央が衝突
　　４　最終報告は、取扱要領に掲げる各書類を添付し、原則として半年以内に報告すること。
    ５　報告様式は、実際の記入量等に応じ、適宜、各欄を拡大又は別紙とすることは差し支えない　　　　ものとするが、原則、表裏1枚で報告すること。なお、作成はパソコン、手書きを問わない。
�「平成」の削除


�「平成」の削除


�平成30年度版にて変更（反映なかったため再掲）
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