
職員基本情報  職員住所登録/変更 

 

１． 代理入力 （該当職員から代理入力依頼書を受けて） 

「人事給与システムメインメニュー」の「代理申請」 

       → 「申請届出」 → 「職員基本情報」 → 「職員住所登録」から入力画面へ   

 
・「０１－１－０３ 職員住所登録」を参照。 

 

 
○ 印刷後、出力された「職員住所登録/変更」は学校で保管。 

○ 「共済組合資格取得・記載事項変更届」は、共済組合・給付担当へ直送する。 
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