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揖斐郡事務職員研究会

第１部会
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花粉は、今年の冷夏のおかげで少ないそうですよ，γ〕汐￣二畳示篝ｂ

職員へのお知らせの文書、みなさんは、どんなこと書いていますか？
こんなお知らせをつくっていらっしゃる学校がありますよ。どうぞ参考に。

１．年末園8日について

１１月に提出いだだい彪年司萌何醸の申告内容が１２月の館与､月細に反醸されてい審可。社会像１日耐Ｉ（国民

年金）の申鏑ﾛﾛ孔、技１日親族の収入の増滅等鰻がつだでしょうか。特に■■者の項入について今司麺濁

をしてください。（変更があつだ方は１月７日霧でに御迫絡下さい｡）

Ｚ・ＩＺ目の鰹出■頓について

・１２月中の出彊は２２日審亟匡埋出してください。Ｚ４Ｂに鏑求巨を作成し窪す。

俺出しの顔いように３V願いし志す。

．、２月■窪ロー生一はＺ７Ｂ霧で実施分をＵＺ日中「凸､虫して＜鱈きい．部活■掴2丁後心可提出してくだ

さい。１月5日入力しぎす。Ｕ月始蹟式では間に合い霧せん’

・冬季休壊中の海外旅行について

海外旅行は学挟長に届けが必専です。微式が必雲悠方は申し出てください。

・年次休暇の出し忘れはあ01審せんか。今の年次休暇は１２月分密で妃入してください。

１月から年次休暇鱒が新しく鯵GIぎす。１月分は俺日記入してください。１月から在§bしている常勘職５３

け、２０日です。

前年度の年休が２０日間は持ち超せ審可。

育児休日$から側閲し彪人は、助覇してい

る人と同じだけ特弓越せぎす。

（地方公猫貝の育児休鱗に閲する法律

窟８条職月は､育児休麟を理由として、

不利益鯵取扱をうけることはぢい。９９mｍ

室唾塑悶曰政在職期閥曰政産Bｐ２２Ｄｎ曰政

Ｕ月容亡Ｚ５月霧で８９月志でＵ５

Ｚ月審で３６月忠でＵＯｌＯ目ぎて1７

３月容亡５７月窪でＵＺｌｌ目ぎて１８

４月容亡７８月窪で】。ｌＺ目霧亡ＺＯ

６９口垂撃墜 扇３９条等出助しだものど兇移す）

年度末の学校は、師走よりも忙しいのではないでしょうか。忙しいとついつい

"うっかり，，が増えるもの。予定をたててチェックしながらすすめることで,，う

っかり，，を，'ばっちり”に変えましょう。

学校全体を見渡せる３学期の予定表を照会してくれた学校がありますよ｡参考に
してくださいね。エクセルバージョンが欲しいという方は、○○中へおねだりすること。どの学校
かIさ当ててね。

在職HHiO ＢＱｈ 在職pH間 日敢 在月H期間 曰政

I月審で Ｚ ５月霧で ８ ９月窪で １５

Ｚ月審で ３ ６月霧で １０ １０月きて １７

３月窪で ５ ７月春で lＺ １１月窪で 1８

４月霧で ７ ８月霧で 1３ ｌＺ月審で ＺＯ



まんじゅう･･18000円→20年度より中止
式花･･･2万円(町費）校長室･来賓玄関･生徒玄関･会議室･･･2万(PTA）
教室花(1組も忘れずに)･･･各3000円(研修費） 咄
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