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転出入などで、学齢簿の通知がくると、先生が指導要録の処理をします。

そんなときにこの文書を先生（とくに新規採用の先生にいいかも）に渡すと、便利

かもしれませんね。ある学校の職員会の資料です。参考にさせてもらいましょう。

仏指潮噂録の書き方

《封Wfを変更し禧どき（学校軟育法施行令第３条）

二重線で旧住所を滴し、新住所を記入する。（変更月日）

9日鍍者を嚢Hgし鱈とき（学校教育法施行令第３条）

二重線で１日氏名を消し、新氏名を記入する。（褒項月日）

転入し鱈とき

新しく指劇p層録原本を作成する。（学校種寳睦塵痘邇劉３

●
軟膏霊園会の通知によ‘I変更

することＩ’

（保鰻者の申し出は不可）
●

●

新しく指劇p層§B原本を作成する。（学校赦宥法施行規則第１２条の３）

（転入日は町軟育露艮会が受け入れ鱈曰学校軟膏鐘瞳行令第７条による）

入学月日や入学前の屡歴も記入する己と

教科用図書は転学前の学校に説いて使用していぉ軟科密と圏会をして、Ｚ月末曰窪での間のり扇学し彪

瑚合は、巽びるものがあれば給付する。

（9Ｆ務教育諸学校o9r科書の無９０措匿に閲する強靭P施行規則第１条）

転出し彪とき

転入先の学校長よCl入学通知が届いだ局速やかに作成する。

（学校赦育法施行規則第１Ｚ乗の３③）

去校月日（学校を宏っ庭曰）Ｎ舗百月日（転学先の学校へ入学し彪日の前日）

自校の指司p層撮原簿をコピー綴、除５日の部０－番上に綴る。

（O扇入Hiの指創p層録がある俎合は全て9局出先学校へ透付する）

生徒名簿一覧表に赤ペンで去核日・周鰭図日を記入する。

入学とは

４月１日現在の住民粟がある学齢に達し鱈生徒に対し、軟膏露貝会が学校を指定する。

（６年生が３月に勘Wiを異動し彪坦合は9局入ではぢい。但し４月は入学式間@でも臆入扱いとする）

●

●

糧入学とは、退学とは

住民票が露い生徒の場合

●


