
給与・旅費・共済組合給付金振込口座登録／変更 
 
１，代理入力（該当職員から代理入力依頼書と通帳表紙コピーの提出を受けて） 

「人事給与システムメインメニュー」→「所属給与事務メインメニュー」 
→「結果入力画面選択」→「給与振込口座登録／変更」から入力画面へ 

２，画面入力 

 

変更や登録するボタンをそれぞ

れクリックして入力する 

変更や登録を入力後ボタンが押

せる状態になる 

振込方法を登録する画面へ移動

 
 
登録後、「口座登録／変更」という用紙が出力されるので、通帳表紙のコピーと共に、学校

に保管する。 
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