
                ０２－１－０９ 

住居届(家賃改定) 

１．代理入力（該当職員から代理入力依頼書の提出を受けて） 
  「人事給与システムメインメニュー」の「代理申請」→「申請届出」 
           →「諸手当」→「住居届(借家・借間)」から入力画面へ 

 
 
２．入力画面 

 

・単身赴任届を同時に申請

するかどうか 

・届出日 

・届出種別 

・主な届出の理由  

- ４契約関係の変更 

（チェック入れる） 

・届出の理由が生じた日 

 

を記入する 

該当職員を選択する 

方法１：「職番」をクリックし、職員を選択する 

方法２：入力したい人の職員番号を直接入力する 

 

いずれかの方法で入力後、「検索」をクリックする 



                ０２－１－０９ 

 
 入力画面続き（スクロールした下半分） 

 
 
３．確認画面 

 

入力後、「確認」

をクリックする 

スクロールして一番下まで確認

後、「申請」をクリックする 

・契約開始日 

・住宅への入居日 

・住宅の所有地 

(登録情報が自動入力される） 

・住宅の種類 （チェックを入れる） 

・住宅の借主 （チェックを入れる） 

・家賃等 （改定後の家賃） 

 

を記入する 


