
単身赴任届（新規登録） 
１．代理入力（該当職員から代理入力依頼書の提出を受けて） 
  「人事給与システムメインメニュー」の「代理申請」 
      「申請届出」 「諸手当」 「単身赴任届」から入力画面へ 

注意する事） 
けと同時に赴任先で借家・借間に居住する場合、住居届けも提出します

  

単身赴任の時、教員住宅に居住する場合、住居届けの必要はありません。 
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１．単身赴任届

が、下記の手当に関する届出については、自動計算されます。 

 
 

２．

 
 
 
 
 
 
 

  

「単身赴任手当受給者の留守家族の居住する自宅に係る手当･･･１，５００円」 
額」

「検索」をクリックする。 

 
入力したい人を選択する。 
方法１：「番号」をクリックし、職員を選択する。 
方法２：入力したい人の職員番号がわかっている場合は、直接入力する。 

「単身赴任手当受給者の留守家族の居住する借家・借間に係る手当･･･今までの半


単身赴任届（新規登録）


１．代理入力（該当職員から代理入力依頼書の提出を受けて）


　　「人事給与システムメインメニュー」の「代理申請」

[image: image1.png]　　　　　　「申請届出」　　「諸手当」　　「単身赴任届」から入力画面へ


（注意する事）


１．単身赴任届けと同時に赴任先で借家・借間に居住する場合、住居届けも提出しますが、下記の手当に関する届出については、自動計算されます。

　　

２．単身赴任の時、教員住宅に居住する場合、住居届けの必要はありません。
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入力したい人を選択する。


方法１：「番号」をクリックし、職員を選択する。


方法２：入力したい人の職員番号がわかっている場合は、直接入力する。





「検索」をクリックする。






































「単身赴任手当受給者の留守家族の居住する自宅に係る手当･･･１，５００円」


「単身赴任手当受給者の留守家族の居住する借家・借間に係る手当･･･今までの半額」
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「１．新規」を選択 

自動的に入力されるため、赴任直前の

状態と異なる場合は変更 

理由を選択する。選択項目がない場合

は、全角２０桁いないで入力する。 

住所を選択すると下記画面が表示

されるので選択する。 

選択する 

検索をクリ

ックする。 
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自動的に入力されるため、赴任直前の状態と異なる場合は変更





「１．新規」を選択

















理由を選択する。選択項目がない場合は、全角２０桁いないで入力する。





選択する





住所を選択すると下記画面が表示されるので選択する。





検索をクリックする。
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入力が完了したら「確認」をクリックする。

交通機関を利用しての通勤

経路を入力する。 

○1  ○2  

 
○ 入力した内容を修正したい時は、「入力へもどる」②をクリックします。 
○ 入力した内容に誤りがなければ、「申 請」①をクリックし登録を完了します。 
○ 単身赴任の場合は、登録、印刷後、出力された用紙は送付票の添付書類に従って教育

事務所に提出。 
 
（注）単身赴任で教員住宅に居住した場合は、教員住宅に入居した関係の書類を単身赴任

届けに添付する。 
 
 
 
 
 

 
 

０２－２－０１ 


[image: image1.png][image: image2.png]

[image: image3.png]

○　入力した内容を修正したい時は、「入力へもどる」②をクリックします。

○　入力した内容に誤りがなければ、「申　請」①をクリックし登録を完了します。

○　単身赴任の場合は、登録、印刷後、出力された用紙は送付票の添付書類に従って教育事務所に提出。

（注）単身赴任で教員住宅に居住した場合は、教員住宅に入居した関係の書類を単身赴任届けに添付する。






























交通機関を利用しての通勤経路を入力する。





入力が完了したら「確認」をクリックする。





� eq \o\ac(○,2)�





� eq \o\ac(○,1)�
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