１３－１．　年度初めの提出書類

	提出先
	提 　　出　 　書 　　類
	備　　　　　考

	学　校
	
	自家用車使用届
	職員全員

	市町村教育委員会
	
	教科用図書返付指示書
	返付した場合のみ、納入指示書は３月

	
	
	教科用図書受領証明書
	

	
	
	教科用図書給与児童・生徒名簿
	特別支援学級も学年別、クラス別

	教  育  事  務  所
	◇
	資金前渡職員等通知書
	人事給与システムで処理

年度途中で変更があればその都度

	
	
	調整額内申書
	特別支援学級担任または、特別支援学級の担当時数が２分の１以上

	
	◇
	特殊勤務手当（月額）通知書
	人事給与システムで処理

	
	◇
	旅費口座振込依頼書
	人事給与システムで処理

	
	
	赴任旅費請求書
	住民票等添付

	共済組合
	◆
	被扶養者特別認定申請書
	人事給与システムで処理

	
	
	人間ドック受診申込書
	

	そ　　の　　他
	
	事務センター教職員人事異動（転出）兼現状調査票
	

	
	
	弘済会　奨学金貸付申込書
	該当者があるとき

	
	
	弘済会　入学祝品申請書
	保険加入者（６口以上）のうち職員の子が小中学校へ入学したとき

	
	
	
	



◇人事給与システムを使用するもの　　◆人事給与システムから用紙を出力し使用するもの
