平成２５年９月１２日　
　先生
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

住居手当の現況確認について
１　現況確認の対象となる手当及び職員
　　住居手当　　
平成２５年９月１日時点において住居手当の認定がされている方が対象です。
２　提出期限

　　　平成２５年９月２６日（木）　事務までお願いします！
３　提出書類
　　　直近（９月分）の家賃の支払い及び、支払者が確認できる書類の写し

通帳の写し（名義及び引落し状況の分かる部分）、家賃領収書、ATM利用明細書、クレジットカード利用明細書、ネットバンク利用明細書または利用状況照会画面のコピーなど、職員本人が家賃を支払っていることが確認できる書類のいずれかを提出してください。
※上記確認書類の金額に家賃ではない分が含まれている場合は、余白に内訳を記入してください。
　　【例】65,000円　（内訳）家賃60,000円、共益費2,000円、駐車料3,000円
　　　※通帳、クレジットカード利用明細書等の写しの場合は、不要な部分を塗りつぶしてください。

（そのままで構わない方は、塗りつぶさなくても可）
※職員以外の方が家賃を支払っている場合、手当の支給を打ち切ることがあります。
