平成24年4月2日

大野町に転入された皆様
大野町事務職員部会　
大野町転入者説明会
大野町にお越しいただきありがとうございます。先生方との出会いを楽しみにしていました。
さて、事務職員会では転入事務手続きをこの会で説明することにより、事務の合理化と平準化をはかり、先生方の年度初めの時間のゆとりを生む出すために、資料を作成しました。
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大野町には小学校６校＆大野分校と中学校２校＆大野分校があります。
大野分校は岐阜県の施設「わかあゆ学園」の児童生徒が学ぶ学校です。岐阜県内でも唯一の分校です。また、児童養護施設「樹心寮（大野小）」と「慈童園（北小）」があります。
	学校名
	大野小
	北小
	西小
	中小
	南小
	東小

	住所
	大野177
	稲富1708
	松山15-1
	公卿1661
	加納468
	相羽763-10

	電話番号
	32-1525
	24-1200
	32-0359
	32-0576
	35-2001
	34-3100


	学校名
	大野中
	揖東中
	大野小学校大野分校
	大野中学校大野分校

	住所
	黒野1081
	公卿3261-3
	桜大門457-1
	桜大門457-1

	電話番号
	32-1521
	32-0503
	36-1852
	36-1852


＊大野町はタイムレコーダーが各学校に導入されています。出勤したときや退校するときは、

タイムカードに記入してください。
☆転入に関わる書類を提出してください。
○全員がすること　　　　
1． [image: image4.wmf]職員基本情報調べ

2． 通勤届け（２㎞以上なくても全員届出）
3． 自宅緯度経度位置の図

○該当者だけがすること
1． 住所を変更した場合
(1) 住所変更届
(2) 共済組合員証の裏面住所の変更

(3) 赴任のための住居変更（20㎞以上）の場合は住民票（転入日は4月1日とすること）

2． 借家に入った場合

(1) 住居届け

(2) 契約書

(3) 4月分の家賃領収書

3． 扶養親族を扶養する場合

(1) 扶養親族届け

(2) 現況届

(3) 所得のわかる書類等状況により必要な書類があります。

各学校の事務職員に申し出でてください。

例1、 配偶者が退職して扶養対象とする場合①退職辞令②無職無収入であることの申立書
4． 扶養親族を取り消す場合

(1) 扶養親族届け

(2) 被扶養者共済組合員証

(3) 状況のわかる書類等状況により必要な書類があります。

各学校の事務職員に申し出でてください。

5． 講師の場合

(1) 国民年金手帳・・・4月3日締め切り
(2) 社会保険個人調書・4月3日締め切り
(3) 西濃教育事務所管内勤務が初めての場合は新規採用者と同じ書類が必要です。

	　　　　　学校間総合ネット職員メール
	出典・根拠

	[image: image5.png]


　学校間総合ネットは、児童生徒が、安全・下記的に情報の収集発信や、教育財源の共有、学校間の交流が出来るよう、岐阜県情報スーパーハイウェイを活用して県内の学校を繋いだ教育用ネットワークです。

　　http://www.gifu-net.ed.jp/
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　　　　ユーザ名　　：　ｐ職員番号

　　　 パスワード　：　edu職員番号

  と入力して　ログイン　してください。
そうするとあなたのメールホルダーが開きます。
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　　ここでメールの送受信を行ってください。

　　あなたのメールアドレスは　ｐ職員番号＠gifu-net.ed.jp
  相手の職員番号さえわかればどこでも送受信が出来ます。
　部活動の連絡等に利用すれば、大会の開催状況も直接連絡が出来便利です。

　予約配信も出来ます。
	学校間総合ネット平成21年度




給料の振り込みってなに？

給料を現金で受け取らずに、登録通帳に直接振り込まれてくる事よ。

自分名義の口座３つまで、指定して振り込むことが出来るよ。

郵貯銀行もできて便利だよ。給与
明細をメールで受信することも出来るよ。

教職員は自分用のメールアドレスを持っているからそれを利用すると良いよ。

　　　　　　個人メールアドレス・・・・ｐ職員番号＠gifu-net.ed.jp
メール受信ってなに？


給料日には、給与明細書がもらえるけれど、その明細書を直接メールでもらうことが出来るシステムだよ。自分がいつも利用しているメールアドレスを登録すると、朝にはメール配信されていて、給与明細書を見ることが出来るよ。出産休暇や病気休暇、出張等学校に行けないときには、特に自分で処理できるから便利だよ。共済組合等からの医療費の給付も保存できるから、医療費等の確定申告には、大変便利だよ。

	登録できる

メールアドレス
	個人契約のインターネット

アドレス
	岐阜県職員個人メール

アドレス

	登録できないメールアドレス
	Ｙａｈｏｏアドレス
	Ｈｏｔｍａｉｌアドレス

	送信内容
	給与明細表
	源泉徴収票

	
	共済組合等給付明細表
	子ども手当等通知


４月５日締め切り


入学式前までに処理してしまいましょう。





パスワードはすぐに


変更してメモしましょう。








