
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

西濃地区事務職員研究会 

子どもたちの豊かな育ちを支援する学校事務 

☆ 事務経営案の作成と実践を通して、学校の教育目標具現に努める 

☆ 学校にいる唯一の行政職員として、円滑な学校運営のためにその一端を担い、情報 

の収集・整理・発信に努める 

☆ 各郡市の研究内容を交流しあい、研究成果の共有を図り、資質の向上につなげる 

海津市事務職員部会 

   子どもたちの豊かな育ちを支援する学校事務 

                ～ 学校経営に主体的に参画しよう ～ 

平成２ ３ 年度 研究主題 

情報マネジメントによる事務改善・校務改善 

    ～ 情報の共有化、共通化から さらに一歩前へ ～ 

 

 

 

 

 

 

 

海津市教育委員会 
「地域が誇る園、学校づくり」 

学校経営：これまでのあゆみや地域の特色を生かした、開かれた活力ある経営 

研  修：課題を明確にし、確かな指導力を身につける研修 

指  導：ねらいを明確にした指導による「生きる力」の育成 

連
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広報部 ・・・ マニュアルの活用による事務の定型化・情報発信（市内統一） 

☆教員向けの事務だよりの発行 

☆海津市学校.COM（知っ得）の活用促進 

☆学校生活の手引き（教員向け）の定着 
 

財務部 ・・・ 学校予算の有効活用 

     ☆保護者・児童生徒向けの財務だよりの発行 

         ☆備品の有効活用促進（共同活用データ作成等） 
 

総務部 ・・・ 教職員が抱える事務負担の軽減及び事務の平準化 

         ☆教育委員会との連携強化 

☆各様式の統一 

         ☆ネットワーク活用に関わる事柄（利用規定等） 

         ☆事務処理年間一覧表作成 
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